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A Kkonyvtar adatai

A gytijtemény neve: Lonyay Utcai Reformatus Gimnazium ¢és Kollégium Konyvtara

Az iskola fenntartoja: Budapest-Eszaki Reformatus Egyhazmegye

A konyvtar cime: H-1092 Budapest, Kinizsi utca 1-7., I. emelet 148.
Telefonszama: +36-1-216-5138/1129 mell.

Elektronikus elérhetdsége: korossy.zsuzsa@lonyayrefi.hu

Online katalogusa: https://www.lonyayrefi.hu/konyvtari-online-katalogus/

A konyvtar pecsétjei:

kor alaku bélyegz6: kozépen az iskola logoja (harmadrészben lathato, meridianokkal
¢s szélességi vonalakkal abrazolt kék szinli f6ldgolyora helyezve savos szegélyti,
diszes kor, mely balhasitott voros és kék szinli mezo6t foglal magaban. A mezoben 4
agu, ég6 gyertyakat (istenfélelmet, hazaszeretetet, becsiiletet, tudomanyt jelképezok)
tartalmazo gyertyatartd. A diszes kort kiterjesztett szarny SaSmadar tartja a karmaban.
A diszes kor aljahoz illesztve szalagsdvban Lux in tenebris felirat. Hattérben,
aranyszinben sugarzé napkorong fekete arnyq, eltér6é hossziasagu sugarszélekkel),
koriilotte felirat: Lonyay Utcai Reformatus Gimnazium és Kollégium Konyvtar;

ovalis bélyegzd: kozépen teljes korbe foglalva az iskola logdja, alatta évszam: 1859.

Kortlotte felirat: Budapesti Lonyay Utcai Reformétus Gimnazium Konyvtara.

Az iskolai konyvtar mitkodésének jogszabalyi hattere, mitkodésének ellendrzése

3/1975. (VII1.17.) KM-PM s. egyiittes rendelet a konyvtari allomany ellen6rzésérol és
az allomanybol valo torlésrol.

1997. évi CXL. torvény a kulturalis javak védelmérdl és a muzealis intézményekrdl, a
nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrol.

14/2001. (VI11.5.) NKM rendelet a konyvtari szakfeliigyeletrol.

2004. évi XVII. torvény a tankdnyvpiac rendjérdl szol6 2001. évi XXX VII. torvény,
valamint a kozoktatasrol szol6 1993. évi LXXIX. torvény modositasarol — ez még érvé-
nyes?

2011. évi CXC. torvény a Nemzeti koznevelésrol - ennek 27. fejezet 46. §-anak 5. be-
kezdése: a kdoznevelés nappali rendszert iskolai oktatasaban az allam biztositja, hogy a
tanul6 szdmara a tankonyvek téritésmentesen alljanak rendelkezésre.

51/A fejezet: A tankonyvellatasrol.
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e 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet - a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és
a koznevelési intézmények névhasznalatardl. Ennek XX/A. fejezete: a tankonyvvé nyil-
vanitas, a tankdnyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérél. E rendelet
alapjan az éallam 4altal téritésmentesen biztositott tankonyveket - a munkafiizetek, mun-
katankonyvek kivételével - a tanulo koteles a tanév végén, vagy legkésobb a szobeli
érettségi idOpontjaig visszaszolgaltatni az intézmény konyvtaranak. A munkafiizeteket
¢és nyelvi munkatankonyveket a tanulok megtarthatjak.

e 501/2013. (XIL 29.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelés tankdnyvellatasarol szolo
2013. évi CCXXXIL torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol, valamint a tan-
konyvellatasban kozremitkodok kijeldlésérdl

e 17/2014. (11l. 12.) EMMI rendelet - a tankonyvvé, pedagogus-kézikonyvvé nyilvanitas,
a tankOnyvtamogatas, valamint az iskolai tankdnyvellatas rendjérol.

e 1431/2019. (VIL 26.) Korm. hatarozat a tankonyvellatas finanszirozasanak és az allami
tankonyvfejlesztés folyamatanak hosszu tavu biztositasaval kapcsolatos kormanyzati
allasfoglalds — az ingyenes tankdnyvellatas finanszirozasarol

Az iskolai konyvtari szakmai kérdések 4gazati irdnyitdsdt az Emberi Erdforrasok

Minisztériuma latja el. Az 1997. évi CXL. torvény és a 14/2001. NKM rendelet alapjan a
kulturalis miniszter szakfeliigyelet keretében ellendrzi az iskolai konyvtari tevékenységekre

vonatkoz6 jogszabalyok, a kdnyvtarszakmai kovetelmények és normativak betartasat.

A konyvtar miikodésének jellemzdje, feltételei

Konyvtarunk az iskola mikodéséhez, pedagogiai programjanak megvaldsitasdhoz, a
neveléshez, tanitashoz, tanulashoz sziikséges dokumentumok rendszeres gytijtését, feltarasat,
megorzését, a konyvtari rendszer szolgaltatasainak elérését, tovabba a konyvtarhasznalati
ismeretek oktatasat biztositd, az intézmény konyvtarpedagogiai tevékenységét koordinalo
szervezeti egység.

Az SZMSZ-e szabélyozza a konyvtar miikodésének és hasznalatanak szabalyait. Az iskolai
konyvtar allomanyaba csak a konyvtar gyiijtékorébe tartozd dokumentum vehetd fel. A
tankonyveket kiilon gytijteményként kezeljiik, tartjuk nyilvan.

Konyvtarunk megfelel a jogszabalyban el6irt alapkovetelményeknek:

a) a hasznalok altal konnyen megkdzelithetd konyvtarhelyiség, amely alkalmas az allomany
szabadpolcos elhelyezésére és legalabb egy iskolai osztaly egyidejii foglalkoztatasara,

b) legalabb haromezer konyvtari dokumentum megléte,

c) tanitadsi napokon a tanulok, pedagdgusok részére megfelelé idépontban a nyitva tartés

biztositasa,



d) rendelkezik a kiilonb6z6é informaciohordozok hasznalatdhoz, az Gjabb dokumentumok
eldallitasahoz, a konyvtar miikodtetéséhez sziikséges nyilvantartasok vezetéséhez, kataldgus

épitéséhez sziikséges eszkozokkel.

Az iskolai konyvtar feladata

Az iskola koOnyvtardnak, mint a nevel6-oktatd tevékenység szellemi bdazisanak,
forraskozpontjanak o feladatai a kovetkezok:

1. az iskola szervezeti €s mikodési szabalyzataban és pedagdgiai programjaban rogzitett
célok helyi megvalositasanak eldsegitése;

2. konyvtari dokumentumok egyéni és csoportos helyben hasznalatanak biztositasa az iskola
pedagbgusai és tanuldi részére (szak és altalanos jellegt konyvek, folyoiratok, audiovizualis
eszk6zok sth.);

3. a konyvtari dlloméany gyarapitasa, formai és tartalmi feltarasa, megdrzése, gondozasa;

4. konyvtari dokumentumok kolcsonzése;

5. rendszeres, folyamatos tajékoztatas a konyvtar dokumentumair6l és szolgaltatasairol;

6. aktiv kdzremiikddés a tanuldk 6nallé konyv- és konyvtarhasznalatra torténd
felkészitésében;

7. az intézmény oktatasi-nevelési helyi tantervének megfelel6 konyvtari tevékenységében
torténod részvétel (tandra tartdsa a konyvtari allomany igénybevételével, miivelddési €s iskolai
egyéb programok szervezése, segitség nyujtasa, kiilonféle konyvtari segédeszk6zok
biztositasa);

8. a sajat konyvtari allomanyon kiviili dokumentumok lel6helyének meghatarozasa az Internet
segitségével (lelohely-tajékoztatas);

9. a teljes tankonyvrendelés lebonyolitasa az iskola pedagogusai és tanuldi szadmara
(tankdnyvrendelés, -osztas és -visszavétel);

10. a tankonyv-kiilongyijtemény teljes kori kezelése, nyilvantartasa.

Tovabbi szakmai feladatai

Az iskola konyvtaranak céljai, illetve altalanos feladatai teljesitése érdekében - a felsoroltakon
tul - az alabbi szakfeladatokat kell ellatnia:

1. az iskola helyi tantervének figyelembevételével folyamatosan fejleszti, korszeriisiti
allomanyat a pedagogusok, munkakozosségek, és mas iskolai kdnyvtarhasznalok javaslatainak,
igényeinek figyelembevételével;

2. az iskolai konyvtar allomanyanak gyarapitasat (vétel, ajandék stb.) tervszeriien, az iskolai

beszerzési keret figyelembevételével végzi;



3. a beszerzett, megdrzésre atvett dokumentumokat a lehetd legrovidebb idén beliil bevételezi
és leltarba veszi;
4. naprakészen vezeti az egyedi (cim) leltart tartalmazo elektronikus leltart;
5. az elavult, feleslegessé valo, vagy fizikailag hasznalhatatlanna valt dokumentumokat vagy
az olvasok altal elvesztett konyveket évente allomanyabol kivonja, az ezzel kapcsolatos
nyilvantartést vezeti;
6. a konyvtari allomany leltarozasat az allomany nagysaganak fiiggvényében megfeleld idoben
¢s modon végzi, a hatalyos jogszabalyok alapjan;
7. a konyvek elhelyezését, tagolasat azok tartalmanak, jellegének figyelembevételével végzi:

e kézikdnyvtar (csak helyben hasznéalhatd, nem kdlcsonozhetd konyvek),

o kolcsonodzhetd allomany (ezen beliil: szépirodalom, ismeretkdzl6 irodalom),

e id6szaki kiadvanyok (napilapok, hetilapok, folyoiratok, szaklapok stb.),

e audiovizualis dokumentumok,

e muzealis konyvgyiijtemény.
8. A konyvtari alloméany szamitégépes nyilvantartasanak kezelése, ezaltal a sok szempontu
visszakeresés lehetdségének megteremtése, az informaciok helybeni és tavolrol torténd
elérésének biztositasa;
9. gondoskodik a konyvtari allomany megfelel tarolasardl, a raktari rendrol,
10. mas konyvtarak altal nyujtott szolgaltatasok elérésének biztositasa;

11. részvétel a kdnyvtarak kozotti dokumentum- és informéciocserében.

Nyitvatartas
A konyvtar minden tanitasi napon nyitva tart, heti 29 6raban. A nyitvatartasi id6 az iskola
miikodési rendjéhez igazodik.

A konyvtar az aldbbiak szerint tart nyitva a tanitasi napokon:

Hétfo: 8:00-14.00
Kedd: 8:00-14:00
Szerda: 8:00-14:00
Csiitortok:  8:00-14:00
Péntek: 8:00-13:00



Hasznalok kore
Az iskolaba beiratkozott minden nappali tagozatos tanuld, a neveldtestiilet minden tagja, a
pedagdgiai munkat segitd és a technikai alkalmazottak.

A konyvtar szolgaltatasait az igazgato kiilon engedélyével egyéb személyek is igénybe vehetik.

A konyvtar hasznalatanak feltételei, modjai

Beiratkozasi dij nincs. Az iskolai kdnyvtar szolgéltatasait az intézmény valamennyi diakja és
munkavallaldja igénybe veheti. A tanuloi jogviszony, vagy a munkaviszony megsziintetése
csak az esetleges konyvtari tartozas rendezése utan torténhet.

A beiratkozas az adatfelvétellel torténik meg. A beiratkozott olvaséd névre sz6l6, sorszamozott,
a beiratkozas datumat rogzit6 iskolai olvasdjegyet kap.

Kotelez6en megadandoé adatok: név, osztaly (pedagdgusok esetében tanitott szak), e-mail-cim.
A személyes adatokat csak az olvasoval valdo kapcsolattartashoz hasznaljuk, ennek
biztonsagaért a konyvtaros felelés. Az olvasok 15 napon beliil kotelesek a konyvtarban
személyesen bejelenteni, ha adataikban valtozas kovetkezik be.

Az iskolabol valo kiiratkozassal, illetve a munkaviszony megsziinésével egyidejlileg a
konyvtari tagsdg megszlinik. Az adatok a konyvtari tagsag megsziinésével torlésre keriilnek.
A dokumentumokhoz helyben hasznalattal vagy kdlcsonzéssel lehet hozzajutni, amit csak a
konyvtaros tudtaval €s megfeleld dokumentalas utan lehet a konyvtarbol kivinni. A konyvtari
allomanyba tartozo, de a konyvtaron kiviil elhelyezett dokumentumokrdl IlelShely-
nyilvantartast kell vezetni.

A konyvtarhasznalat modjai:

- helyben hasznalat,

- kolesonzés,

- konyvtarkozi kolesonzés,

- csoportos hasznalat.

Csoportos hasznalat soran az osztalyok, a tanulocsoportok, a szakkorok részére a konyvtaros,
az osztalyfénokok, a szaktanarok, a szakkorvezetOk konyvtdrhasznélatra épiild szakordkat,
foglalkozasokat tarthatnak. A konyvtaros szakmai segitséget adhat a foglalkozéasok

megtartasdhoz.

A konyvtar szolgaltatasai
-a konyvtari alloméany helybenhasznélata;

-szépirodalmi konyvek, szakkdnyvek, idegen nyelvkdnyvek kdlcsonzése;



-tankonyvek, tartds tankonyvek, kiilonb6zo, a tanulmanyi munkat elésegito segédeszkozok (pl.:
térképek, példatarak, feladatgytijtemények, tesztkonyvek) kolcsonzése;

-informacidgytijtés az internetrdl a konyvtaros segitségével,

-irodalomkutatés, szakirodalmi témafigyelés;

-lexikonok, szdtarak ¢és kiilonbozé alacsony példanyszamban meglévé konyvek,
dokumentumok olvasétermi hasznalata;

-tajékoztatd a didkok szdmara a kdnyvtar hasznalatarol;

-konyvtari orék, foglalkozasok tartasa;

-neveld-oktatd munkahoz sziikséges dokumentumok nyomtatésa;

-tajékoztatas a nyilvanos konyvtarak altal nyujtott szolgaltatasokrol,

-az érettségi vizsgakhoz sziikséges kézikonyvek, térképek biztositasa.

Kolcsonzési szabalyok

Kolcsonozhetd dokumentumok: szépirodalom, szakirodalom, brostradk, tartés tankonyvek,
audiovizualis dokumentumok (CD, CD-ROM, DVD).

Egyszerre maximum 5 darab konyv kdlesondzhetd ki, a tartos tankdnyvek kivételével.

A kolesonzési id6 1 honap, ez egyszer meghosszabbithatd kérésre, ha nincs eldjegyzés ra.
Pedagdgusok esetén a kolcsonzésre ugyanezen szabalyok vonatkoznak, kivéve a tanari
segédkonyveket, melyeknek kdlcsonzési ideje és mennyisége nem korlatozott. Az audiovizualis
dokumentumokat csak pedagogusok kdlcsondzhetik, ezek kdlesonzési ideje 3 nap.

Lejart tartozas esetén ujabb dokumentum nem adhat6 ki.

Tankonyveket egy tanévre kdlcsonziink, a tanév végén megfeleld allapotban kell visszahozni
azokat a konyvtarba, legkésébb az utolsd tanitdsi napon. A tankonyv kolcsonzések
nyilvantartdsa az RTKR elektronikus rendszerben torténik, személyre szabottan.

Helyben hasznalhatok: kézikonyvek, régi konyvek, elektronikus ¢és audiovizudlis
dokumentumok, jatékok valamint az id6szaki kiadvadnyok. Ezek a konyvtaros mérlegelése
alapjan rovid iddre (pl. hétvége) kdlcsondzhetok.

A kolcsonzott dokumentumokat a kolcsonzés idejétdl fiiggetleniil legkésébb a tanév utolsd
tanitasi napjaig kell visszahozni. Ez alol kivételt a kotelezd olvasmanyok képezhetnek a nyari

sziinet idejére, bejelentés alapjan.



A katalégusszerkesztés szabalyai

A megfelel6 tajékoztatds eldfeltétele a dokumentumok formai és tartalmi feltarasa. Ezt az
elektronikus katalogusrendszer biztositja, konyvtarunkban a Szirén-9 Integralt Konyvtari
Rendszer. A katalogus funkcidja, hogy segitségével megallapithato legyen:

- megvan-e a konyvtarban egy bizonyos dokumentum,

- egy szerzOnek mely miivei,

- egy bizonyos miinek milyen kiadasai talalhat6ak meg,

- egy témaval kapcsolatban a konyvtar milyen dokumentumokat tud nytjtani.

Elektronikus katalogusunk jellemzdje:

- a bibliogréafiai tételek elrendezése szerint bettirendes leir6 katalogus;

- a dokumentumtipusok szerint integralt (valamennyi dokumentumféleséget tartalmazza);

- formdja szerint szamitogépes.

Ez az adatbaziskezeld rendszer biztositja a konyvtari allomany egészének tarolasat, elérését,
valamint visszakereshetéségét tartalmi, formai és statisztikai szempontbdl egyarant. A

konyvtari szabvanyoknak megfelel, kompatibilis mas konyvtarak programjaival.

A konyvtarban elhelyezett szamitogép hasznalata

A konyvtarban elhelyezett szamitogépet tanitvanyaink a konyvtar nyitvatartasi ideje alatt
szabadon hasznélhatjak. Tanari, konyvtérosi feliigyelet nélkiil a szamitégépek hasznalata tilos.
A tanulok feleldsséggel tartoznak a szamitégép hibainak, esetleges hidnyossagainak azonnali
bejelentéséért. Ha a tanuld nem jelentette be, hogy a szamitogépet hibas, miikodésképtelen,
hianyos allapotban taldlta, akkor a hiba, hidnyossag bekovetkeztét az 6 munkélkodasa

kovetkezményének kell tekinteni.

AZ ISKOLAI TANKONYVELLATAS RENDJE

A tankonyvellatas finanszirozasa

A 2020/2021. tanévtdl a téritésmentes tankdnyvellatas alanyi jogon kiterjed a kdznevelés nap-
pali rendszerti iskolai oktatasaban a 10-12. évfolyamok, valamint k6znevelés nappali rendszeri
iskolai oktatasdban az elsd szakképesités megszerzése sordn a 13 — 16. szakképzési évfolyamok
valamennyi tanuldjara. Ezzel az intézkedéssel a 2020/2021. tanévtdl a kdznevelés nappali rend-
szerl iskolai oktatasaban résztvevd valamennyi tanul6 ingyenes tankonyvellatasban részesiil.

Az iskola és a didkok kozott a tankonyvek arat illetéen pénzmozgas nincs. A 2020/2021-es



tanévtol kezdédden a tankonyvjegyzéken szerepld tankonyvek megvasarlasahoz sziikséges al-
lami tdmogatas 0sszegét az EMMI kozvetitésével kozvetlentil a Konyvtarellato kapja meg, a
forrés felhasznélasarol az iskolai rendelések alapjan a Konyvtarellatod szamol el az EMMI felé.
A tamogatas teljes korl kiterjesztésével valamennyi tanuld a koltségvetési torvényben megha-
tarozott keretosszeg mértékéig jogosult a tankonyvtamogatasra. Az éves tamogatasi keret teljes
felhaszndlasan tuli 6sszeg kiegyenlitése, valamint a téritéses rendelések igénybevétele céljabol
iskolank a Konyvtarellatdo Nonprofit KFT-vel (KELLO) Konyv- és taneszkozellatasi szerzodést
kotott.

A tankonyvellatas menete, helyi rendje

Az iskola tankonyvellatassal kapcsolatos feladatainak végrehajtasaért az igazgato felelds. Az
igazgatd minden tanévben a jogszabalyban rogzitett hatariddig elkésziti a kovetkezd tanév tan-
konyvellatasanak rendjét, amelyben kijel6li az iskolai tankonyvellatasban kozremiikodé sze-
mélyt, a mindenkori konyvtarost vagy konyvtarpedagogust, a tankdnyvfeleldst.

A tankonyvek hivatalos jegyzékét az Oktatasi Hivatal vezeti és teszi kozz¢é. Az iskola a tan-
konyvrendelés keretében a Nat szerinti kerettantervi tantdrgyhoz kizardlag a tankonyvjegyzé-
ken szerepl6 tankonyvek koziil valaszthat. A tankonyvek orszdgos megrendelését, beszerzését
¢s az iskolak szamara torténd eljuttatasinak megszervezését az allam a KELLO utjan latja el.
A tankonyvfelelds a szaktanaroktol és a munkakozosség vezetktdl bekéri a rendelendd tan-
konyvek alapadatait (cim, szerzd, raktari szam, rendelni kivant példanyszdm), majd a tankony-
veket elektronikus Gton, a KELLO feliiletén keresztiil rendeli meg. Az iskola a tankonyvrende-
1és soran a tanulok Koznevelési Torvényben (2011: CXC. tv., 93/E. § 5. bek.) rogzitett szemé-
lyes adatait koteles a KELLO rendelkezésére bocsatani.

Az 101j tanévben érkezd valamennyi tartos tankonyvet, atlaszt, szoveggytiijteményt, szotart, kis-
lexikont sth. konyvtari allomanyba kell venni. Tartos tankdnyvnek tekintjiik azt az iskolank
tanul6i szamara kotelezden vagy ajanlottan eldirt tankonyvet, tankonyvhoz kapcsolodé kiad-
vanyt, segédanyagot, amely nem tartalmaz a tankonyvbe torténd bejegyzést igénylo feladatokat,
fizikailag alkalmas a tobb tanéven keresztiil, kiilonboz6 diakok altal torténd rendszeres haszna-
latra, tovabba a szakmai munkakozdsségek indokoltnak tartjak annak ilyen médon torténd be-
szerzését akkor is, ha csupdn egy-két tanéven at sziikséges a kozépiskolai tanulmanyok soran.
A tartos tankonyv alkalmas arra, hogy a tanuldk legalabb négy tanéven keresztiil hasznaljak,
mert ennyi a jogszabalyban rogzitett avulasi idejik.

A tanulok tartos tankonyveiket, atlaszaikat, szoveggytijteményeiket, mint kikdlcsonzott konyv-
tari konyvet kapjak meg minden tanév elején, egy teljes tanévre. A munkatankdnyveket és a

munkafiizeteket a tanulok az adott tanévre kapjak meg, am azokat — rendeltetésiikb6l fakaddan



— a tanév végén visszaszolgaltatni nem kell, ha azonban valamely okbol kifolyolag nincsenek

kitdltve, a konyvtar szivesen visszaveszi. A munkatankonyvek és munkafiizetek év kdzbeni

elveszitésekor a konyvtar nem kdoteles egy ujabb példanyt a tanul6 rendelkezésére bocsatani, de

a rendelkezésre allo konyvtari tankonyvkészletb6l kiindulva, a konyvtaros dontése alapjan egy

potpéldany kiadhato.

A tanul6 az ingyenes tankonyvet koteles megorizni €s rendeltetésszertien hasznalni. Ebbdl ado-

dodan elvarhato téle, hogy az altala hasznalt tankdnyv legalabb négy évig hasznalhato allapotban

legyen. Az elhasznalédas mértéke ennek megfelelen:

- az elsé év végére legfeljebb 25 %-0s

- masodik év végére legfeljebb 50 %-0s

- harmadik év végére legfeljebb 75 %-0s

- negyedik év végére 100 %-0s lehet.

A tankonyvrendelés az alabbi hatdriddk szerint torténik:

a)

b)

d)
e)

c)

a tankonyvrendelés elokészitése: a tanuloi adatok attoltése, az ujonnan beiratkozo ta-
nuldk adatainak rogzitése, az intézményi adatok frissitése: folyd év marcius 16-31.

az iskola tankonyvrendelésének kezdete a KELLO elektronikus feliiletén folyo év ap-
rilis 1.

szll61 jovahagyas a tankonyvrendelés véglegesitése eldtt a szuloifelulet.kello.hu olda-
lon: folyd év aprilis kozepétdl szamitott 6. nap végéig.

Itt lehetdsége van a sziildnek nyilatkoznia arrdl, hogy gyermeke részére a tartos tan-
konyvek koziil melyiket kéri konyvtari kolcsonzéssel. A sziild altal elutasitott konyvet
az iskola nem rendeli meg, a konyv beszerzésérdl a sziildnek egyénileg kell gondoskod-
nia. A sziil61 jovahagyas nem kotelez6, am amennyiben a sziild nem nyilatkozik, a ta-
nul6i megrendelést elfogadottnak tekintjiik. A sziil6i jovahagyas pontos idépontjarol az
iskola honlapjan is tdjékozodhatnak.

a tankonyvrendelés lezarasanak hatarideje: foly6 év aprilis 30.

az alaprendelés modositasanak ¢€s a fiktiv didkok nevesitésének hatarideje: folyo év ju-
nius 30.

a potrendelés leadasanak hatarideje: folyd év szeptember 15.

A tankonyvrendelésnél figyelembe kell venni az iskoldba belépd 1) osztalyok tanuldinak var-

hatd, becsiilt 1étszaman til az év kdzben esetlegesen érkezd didkok részére és a konyvtari tan-

konyvgylijtemény szdmara megrendelendd plusz példanyszamokat is.
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A tankonyvfelel6s feladata:

e tartja a kapcsolatot az iskoldban valamennyi, a tankdnyvellatasban érintett személlyel,

e tartja a kapcsolatot a sziilokkel ebben a kérdésben;

o felméri a sziilok igényét a rendeléssel kapcsolatban, és annak megfeleléen mddositja a rende-
1és darabszamat (sziil6i jovahagyasok figyelemmel kisérése);

e tartja a kapcsolatot a KELLO-val,

e lebonyolitja a tankonyvrendelést;

e intézi a potrendelést;

e 4tveszi az iskolaba érkez6 tankonyveket;

e megszervezi a tankonyvek el6z6 tanévi visszavételét és gondoskodik a kovetkezé tanévi ki-
osztasukrol;

o kezeli tankonyvgyiijteményt és eleget tesz az év kdzben felmertil6 igényii tankonyvkiadasnak;
¢ vonalkoddal latja el a tankdnyveket;

o sziikség esetén elvégzi az apasztast.

A tankonyvfelelds a tanaroktdl elektronikus formaban kapja meg a rendelni kivant tankdnyvek
listajat, az arra kialakitott tankdnyvrendelési tirlapon. A tankdnyvrendelés soran mind a konyv-
taros mind a rendelésben részt vevo pedagogus torekszik az irasbeli informacidcserére. A tan-

konyvek kivalasztasa a szaktanarok feladata.

A munkakozosség-vezeto feladata:
e a tankonyvrendelés szakmai szempontok alapjan torténd koordinalasa;

e cgységes tankonyvcsaladok hasznalatanak szorgalmazasa.

A tartds tankonyvek nyilvantartasa, kezelési rendje

A tartos tankonyvek idéleges nyilvantartasi dokumentumok, igy iskolaba keriilésiikkor az
RTKR tankdnyvnyilvantarto elektronikus rendszerbe keriilnek, majd vonalkddot kapnak, me-
lyen szerepel a dokumentum cime és egyedi leltari szama. Célszerli a tankonyveket beérkezé-
stikkor datumbélyegzdvel is ellatni.

Az ideiglenes nyilvantartdsba vétel megengedi, hogy elhasznalodasuk, elavulasuk esetén a
konyvtar vezetdje kiilon engedély nélkiil csokkentse ezen alloméanyrész dokumentumait. Az
ilyen  nyilvantartdst ~ dokumentumok  kiviil = maradnak a  tOrzsgylijtemény
allomanyellendrzésének korén.

A tartds tankdnyvek a szabadpolcos konyvtarban kiilon gylijteményrészt alkotnak, tantargyak

¢s évfolyamok szerinti rendben elhelyezve. Az adott tanév valamennyi tartos tankonyvének egy
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példanyat a konyvtarban kell tartani, kdlcsonzése nem megengedett, igy biztositandd annak

helybenhasznalata.

A tanuldi tankonyvkolcsonzés szabalyai

Az egyedi leltari szammal ellatott tartos tankonyvek a tanuldi jogviszony fennalldsa alatt elso-
sorban a helyi tanterv alapjan torténd felkészités idejére kolcsondzhetok ki (altalaban egy
tanév), illetve hosszabb iddre, ha az adott tantargybdl vizsgat lehet vagy kell tenni (atlaszok,
fliggvénytablazatok stb.). Pedagogusok szamara a kolcsonzési id6 szintén egy tanév, de a pe-
dagogus és a kdnyvtaros személyes egyeztetése alapjan ettdl el lehet térni.

A tanév eleji tankonyvosztaskor minden tanuld koteles atolvasni és a kapott tankonyvekkel
egybevetni sajat, névre sz6l6 tankonyvlistajat, melyet az ellendrzés utan jovahagyodlag alair és
atnyujt a tankonyvet osztd személynek. Hidnyos tankonyvcsomag esetén atvételkor kell jelezni
a hianyt, amit a konyvtaros potol, vagy felirja azt, majd a potrendelés sordn beszerzi a sziikséges
tankonyvet. Ugyancsak a tanév kezdeti tankdnyvosztaskor, az atvétel helyszinén, de legkésébb
az elsd tanitasi hét folyaman kell jelezni, ha a tanuld a tankonyvek allapotdt nem tartja
megfelelonek, Ebben az esetben a tankonyvfelelds lehet6ség szerint 01j, vagy masik, kevésbé
hasznalt példany rendelkezésre bocsatasaval igyekszik orvosolni a panaszt. A késébbiekben a
tankonyvek allapotara vonatkozo reklamaciot nem fogadunk el.

A tanuld, vagy a tanuld altal felkért tankonyvcsomagot atvevd személy altal alairt
tankonyvlistat a konyvtarosnak kell megdriznie.

A kikolesonzott tankdnyveket a helyi tantervben iitemezett tantargyi és vizsgarendet kovetden
vissza kell adni a konyvtarba, legkésdbb a tanév utolsé tanitasi napjan. A konyvtarba vissza-
adott tankonyvek a kovetkezd tanévekben tijabb tanulok hasznalatiban lesznek, ezért fontos,
hogy tiszta, ép allapotban kertiljenek vissza.

A nem megfeleld hasznalatbdl eredéen megrongalt, dsszefirkalt, szakadt, ceruzéaval, tollal alé-
huzott, szovegkiemeldvel megjelolt, kivagott vagy elvesztett tankdnyveket a kolcsonzé koteles
egy azonos, 1j, ép példannyal potolni. Ha az adott példany mar nincsen kereskedelmi forgalom-
ban az azt helyettesito és az iskolaban hasznalt legtjabb példanyt koteles megvasarolni helyette.
A ceruzés bejegyzéseket ki kell tordlni a konyvtarba torténd visszaszolgaltatas eldtt. Azon ta-
nulok, akik hianyosan adjak vissza tankonyveiket az iskolai konyvtarba, vagy elfogadhatatlan
allapott tankonyvet szeretnének visszahozni, csak akkor kaphatnak bizonyitvanyt, ha elmara-
dasukat 1uj, ép példannyal poétoljak a konyvtar felé.

A kikdlcsonzott tankdnyvek visszaszolgaltatasa alol valamennyi évfolyamon kivételt képeznek

a munkafiizetek és a munkatankonyvek. A tankonyvek visszavételekor minden tanuld esetében
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a tanév elején, tankonyvatvételkor aldirt tankonyvlista alapjan ellendrizziik a tankonyveket,
azok allapotat is figyelembe véve.

A szaktantermi letétek kolcsonzése tobb évre is torténhet, a szaktanarok és a konyvtaros
véleményének egyeztetése alapjan.

A tartés tankonyvek egy-egy tanorara torténd kolcsonzése is a konyvtar szolgaltatasai kozé
tartozik, s ugyanott kell nyilvantartani 6ket, mint a teljes tanévi kdlcsonzéseket. Az adott napi
kolesonzéseket legkésdébb a kolcsonzés hetének utolsdé napjaig kell visszaszolgéltatnia a
tanulonak. A napi kolcsonzési statisztikaba is rdgziteni kell az orakra torténd
tankonyvkolcsonzést.

Az iskolai tankdnyvellatas rendjét minden évben az iskola elektronikus formaban, a honlapjan

teszi kozzé.

ZARORENDELKEZESEK

1. A SZMSZ hatalybalépése
A SZMSZ-t 2021. 06.22-én a nevelGtestiilet elfogadta, 2021. 09.01-én Iép hatalyba, és
visszavondsig érvényes. A feliilvizsgalt szervezeti és miikddési szabalyzat hatalybalépésével

egyidejlileg érvényét veszti az el6z6 SZMSZ.

2. A SZMSZ feliilvizsgalata
A SZMSZ feliilvizsgalatara sor keriil jogszabalyi eldiras alapjan, illetve jogszabalyvaltozas
esetén, vagy ha modositasat kezdeményezi az intézmény nevelbtestiilete, a didkonkormanyzat,
az intézményi tanacs, ennek hidnyaban az iskolaszék, ovodaszék, kollégiumi szék, ennek
hidnydban a sziiléi szervezet. A kezdeményezést ¢és a javasolt modositast az
intézményvezetdhoz kell beterjeszteni. A SZMSZ moédositasi eljardsa megegyezik

megalkotasanak szabdlyaival.

Budapest, 2021. 06.01.

To6th Csaba Csongor
Igazgato
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LEGITIMACIOS ZARADEK

A torvény elGirasa szerint az SZMSZ modositasahoz a Sziil6tanacs és a Diakonkormanyzat
véleményét kikértiik, a torvényben biztositott jogunknal fogva a Lonyay Utcai Reformatus
Gimnazium és Kollégium konyvtari SZMSZ-ét elfogadjuk.

Budapest, 2021. 06.22.

A nevelétestiilet nevében:

a neveldtestiilet képviseldje

A torvény eldirasa értelmében biztositott jogunknal fogva kijelentjiik, hogy a Lonyay Utcai

Reformatus Gimnazium és Kollégium moédositott konyvtari SZMSZ-ét véleményeztiik, annak

tartalmaval egyetértiink

Budapest, 20212. 06. ...

A SzilGtanacs nevében:

a Szul6tanacs elnoke

A torvény eldirasa értelmében biztositott jogunknal fogva kijelentjiik, hogy a Lonyay Utcai

Reformétus Gimnazium és Kollégium moédositott konyvtari SZMSZ-ét véleményeztiik, annak

tartalmaval egyetértiink.

Budapest, 2021. 06. ...

A Didkonkormanyzat nevében:

a Didkonkormanyzat elndke
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A Fenntart6 jovahagyasa:

A Lonyay Utcai Reformatus Gimnazium és Kollégium modositott konyvtari SZMSZ-ét a

........................................................................... hatarozata alapjan jovahagyjuk.

Budapest, 2021. .....................

A Fenntart6 nevében a Fenntartd képviseldje:

15



